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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE PROCEDURY

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow W szkole poprzez:
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wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
usystematyzowanie zasad postgpowania Wobec uczniow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:
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kadry zarzadzajacej,
nauczycieli,

» rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniow,

uczniow,
pracownikow administracji i obstugi

Dokument zawiera:

=

Ogolne zasady pozostawania dziecka pod opieka szkoty
Organizacja zaj¢¢ dydaktycznych
Organizacja przerw mig¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli
Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia
Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych
State zwolnienie ucznia z zaje¢ dydaktycznych lekcyjnych
Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych
Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych i korekcyjno - kompemsacyjnych
Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych
0. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwos$ci zdrowotne
1. Postgpowanie z uczniem, ktory ulegt wypadkowi.
11.1 Schemat postepowania przy wypadku ucznia
11.2 Schemat postepowania przy zgtoszeniu ztego samopoczucia
12. Postgpowanie z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji
13. Postepowanie W sytuacjach zagrozenia ucznia demoralizacja
14. Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych
15. Regulamin wycieczek szkolnych i wyjazdow
16. Zajecia poza terenem szkoty
17. Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych
18. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci
19. Postgpowanie W przypadku agresji ucznia w stosunku do nauczyciela
20. Procedura nawigzania wspotpracy
21. Procedura rozwigzywania konfliktow
22. Procedura probnej ewakuacji budynku
23. Procedura w sytuacji pojawienia si¢ wszawicy
24. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole
25. Procedura organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
26. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw
ktorzy nie posiadajg opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego
27. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniéw
ktorzy posiadajg opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej lub orzeczenia
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego
28. Organizowanie i udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla uczniow
ktorzy posiadaja orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
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1 - OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

10.

11.

12.

13.

14.

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw przekazuja aktualne dane kontaktowe oraz
informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoly przez dziecko na
odpowiednich formularzach.

Szkota zwraca si¢ do rodzicoéw/prawnych opiekunow 0 wyrazenie zgody na:
przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania
dziennika, publikacje danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagni¢¢ jego i
szkoly, publikacj¢ danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty,
czynno$ci zwigzane ze zdrowiem i bezpieczenstwem ucznia, udziat dziecka w
zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnychodbywajacych si¢ poza terenem szkoty i
jednodniowych wyjazdach edukacyjnych,wycieczkach i imprezach klasowych.

Uczen moze przebywaé¢ w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych
odgodziny 7:45 lub pod opieka nauczycieli $wietlicy od godziny 6:30 (dotyczy
uczniow klas 1- 5 SP).

Rodzice sa zobowigzani do przekazywania swoich dzieci pod opiek¢ nauczycieli w
godzinach ich dyzuréw lub godzinach pracy $wietlicy.

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzurow i czasie pracy $wietlicy
uczen pozostaje pod stalg opieka nauczycieli i pozostatych pracownikoéw szkoty, ktorych
polecenia zobowigzany jest respektowac.

W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe 1 zajecia Swietlicowe,
a takze podczas przerw pomigdzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu
szkolnego.

W salach lekcyjnych, pracowniach, hali sportowej, sitowni zamknigtej i otwartej, boisku
szkolnym i placu zabaw uczen moze przebywaé wylacznie za zgoda nauczyciela,
respektujgc obowigzujace tam regulaminy.

Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotéw zagrazajacych bezpieczenstwu, np.
latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji narkotycznych, toksycznych.

Uczen powinien bezzwlocznie zgltosi¢ najblizszemu pracownikom szkoty informacje o
zauwazonych zagrozeniach.

Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedtug obowigzujacego grafiku dyzurdéw).
Dzieci z grup najmtodszych sa przekazywane przez rodzicow pod opieke wychowawcy
lub nauczycielowi $§wietlicy.

W klasach 1 — 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod opieka
wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego dane zajecia. W celu zapewnienia
uczniom statej opieki, nauczyciel przekazuje klas¢ kolejnej osobie, prowadzacej z nig
zajecia. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza dzieci do $wietlicy i przekazuje
nauczycielowi swietlicy lub przekazuje rodzicowi/opiekunowi.

Zasady postgpowania dotyczace przyprowadzania do szkoty i odbierania ze szkotly dzieci
oddziatow 1 — 3 okresla statut szkoty. Ponadto umozliwia sie, W nagtych przypadkach,
aby informacja o osobie incydentalnie upowaznionej do odebrania dziecka ze szkoty
byta przekazana telefonicznie do sekretariatu szkoty. Informacja ta
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powinna okresla¢ imiona i nazwiska odbieranego dziecka, jego rodzicow i osoby
upowaznionej do odbioru dziecka oraz seri¢ i numer dowodu osobistego osoby
upowaznionej. Sekretariat potwierdza t¢ informacj¢ oddzwaniajac na podany przez
rodzica numer zapisany w dokumentacji szkolnej.

15. Po zakonczeniu zaje¢ szkolnych uczniowie 111 Il etapu edukacyjnego
niezwlocznie opuszczajg szkot¢ lub udajg si¢ do Oratorium.

16. Zasady korzystania uczniow ze $wietlicy szkolnej okresla ,,Regulamin $wietlicy
szkolnej”, zasady korzystania z Oratorium ,, Regulamin Oratorium”.

17. Uczniowie samowolnie przebywajacy po zaj¢ciach w innych miejscach niz
wyznaczone, narazajg si¢ na WpIs negatywnej uwagi do dziennika.

18. Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty uczniowie pozostaja
pod opiekg osdb prowadzacych te zajecia. Szkota nie ponosiodpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo uczestnikow tych zaje¢. W klasach 1 — 3 osoba prowadzaca te zajecia
odbiera dzieci ze $wietlicy/sali lekcyjnej. Uczniowie 11, 11T etapu edukacyjnego udaja
si¢ na te zajecia samodzielnie po zakonczeniu zaje¢ szkolnych.

19. Na terenie boiska opieke sprawuje nauczyciel/instruktor prowadzacy zajgcia sportowe.
Poza godzinami zajg¢¢ szkolnych dysponentem boisk sa Ksi¢za Salezjanie.

20. Rodzice uczniow przebywaja w szkole w holu. W trakcie zalatwiania spraw w
sekretariacie, w ksiggowosci, konsultacji z nauczycielami udajg si¢ bezposrednio do
miejsca spotkania.

21. Wstep do budynku szkoty 0sob niebgdacych:

% uczniami lub pracownikami szkoty,

% rodzicami lub opiekunami prawnymi uczniéw szkoly, badz osobami
uprawnionymi do odbierania dzieci ze szkoty,

K2

% kontrahentami lub wspotpracownikami szkoty,

K2

% pracownikami Urzgdu Gminy lub gminnych jednostek organizacyjnych,

¢ pracownikami Kuratorium Os$wiaty lub urzedéw administracji publicznej
powiatu lub wojewodztwa, — uczniami, pracownikami, przedstawicielami
innych szkot, jednostek, podmiotow, wspotuczestniczagcymi W zajeciach i
wydarzeniach na terenie szkoty, zwanych dalej ,,go$¢mi”, podlega kontroli i

ewidencji.
W tym celu:

% pracownik portierni sprawdza czy osoba, do ktérej zamierza udac si¢ gosc,
potwierdza gotowos¢ spotkania,

% gos¢ udaje sie na spotkanie po uprzednim wypetnieniu i podpisaniu karty
ewidencji wstepu wraz z odpowiednimi oswiadczeniami oraz sprawdzeniu
przez pracownika portierni, na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢, prawidlowosci jej wypelnienia,

% pracownik portierni potwierdza na karcie ewidencji wstepu wyjscie goscia z
budynku szkoty,

% w przypadku zamykania budynku szkoly w sytuacji niecodnotowania wyjscia
goscia podejmowane sg dziatania sprawdzajace, w celu wykluczenia mozliwosci
pozostania tej osoby w budynku.
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2 - ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1.

w

10.

11.

12.

Podstawowg formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno—-wychowawcze prowadzone
w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Przerwy migdzy lekcjami trwajg od 5 do 20 minut.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zajec okreslajacy organizacje zajec¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozktadzie zajg¢ uczniowie sg informowani przez
wychowawce lub dyrektora szkoty, ewentualnie pedagoga oraz poprzez
informacje umieszczone w dzienniku internetowym Librus.

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie klas 1 — 3 sg informowani przez
wychowawce, a uczniowie I, 11 etapu edukacyjnego przez wychowawce lub poprzez
informacje umieszczone na tablicy ogloszen w dzienniku elektronicznym.

Zajecia edukacyjne mogg by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w
grupach oddzialowych, migdzyoddziatlowych i migdzyklasowych, a takze podczas
wycieczek i wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka osob
prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzesnia.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali, za co
odpowiadaja dyzurni i nauczyciel, ktory prowadzil zaj¢cia.

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniow i pracownikéw szkoty Dyrektor
moze podja¢ decyzje 0 okresowym zawieszeniu dziatalnos$ci szkoty zgodnie z
odrgbnymi przepisami.
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3 - ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH | DYZUROW
NAUCZYCIELI

1. Przerwy migdzylekcyjne trwaja od 5 do 20 minut.

2. W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych we wtasciwych
segmentach, w czasie przerwy obiadowej rowniez w wyznaczonym na obiad miejscu
(np. Oratorium). W okresie wrzesien-pazdziernik i marzec-czerwiec przy
sprzyjajacych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania przerw moze zostac¢
réwniez wyznaczony teren wokot szkoty.

3. Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie, w sposob
niezagrazajacy bezpieczenstwu wlasnemu i innych oséb — nie biega¢, nie popychac
innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym
otoczeniu, szanowac¢ mienie szkoly i cudza wlasnosc.

4. Uczen zobowigzany jest wypeknia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych
pracownikow szkoty, reagowac na dostrzezone przejawy zta, bezzwtocznie zglosic¢
pracownikom szkoty informacje 0 zauwazonych zagrozeniach.

5. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym
przez dyrekcje. Dyzury te s3 integralng cze$cig procesu opiekunczo-
wychowawczego szkoty 1 wchodza w zakres podstawowych obowigzkéw
nauczyciela.

6. Celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajgciami
szkolnymi (od godz. 7:45), podczas przerw migdzy lekcjami i na przerwie
bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ w danym korytarzu.

7. W razie nieobecno$ci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny
wyznaczony nauczyciel. Dyzury zastgpcze publikowane sg kazdego dnia jako
ogloszenie na dzienniku elektronicznym.

8. Obowiazki nauczyciela dyzurujacego:

e Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z
planem dyzuréw nauczycielskich.

e Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ czynno$ciami,
ktore przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow.

e Reaguje na niewltasciwe zachowania ucznidow (zgodnie 2z procedurg
postepowania Wobec uczniéw naruszajacych regulamin szkolny).

e Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcj¢ szkoly o zauwazonych podczas
dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych
zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikow szkoty.

e Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi lub nauczyciel
musi opusci¢ miejsce dyzurowania, nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do
przestrzegania procedury dotyczacejwypadkoéw i urazéw uczniowskich,
jednocze$nie zapewniajac obecnos¢ innegonauczyciela dyzurujacego w danym
miejscu.
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4 — USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA
1. Usprawiedliwien nieobecnos$ci ucznidow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice za
posrednictwem dziennika elektronicznego. W przypadku petnoletnich uczniow sami
uczniowie moga usprawiedliwia¢ swoja nieobecnos¢.
2. Usprawiedliwienie nieobecnosci powinno nastapi¢ najpozniej W ciggu 7 dni roboczych
od ustania absencji.

5~ DORAZNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC

1. Zwolnienia ucznia z zajg¢ szkolnych dokonuje rodzic u nauczyciela
wychowawcy oraz prowadzacego dane zajecia, za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Uczniowie Klas 1-3 sg zwalniani osobiscie przez rodzica/opiekuna.
Zwolnienie musi nastapi¢ przed odpowiednimi zaj¢ciami.

2. Dorazne oddelegowanie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udzialem w wycieczce, wyjsciu,
zawodach, konkursie, moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje
opieke nad uczniem i odpowiednig informacje umieszcza w dzienniku elektronicznym.

6— STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH LEKCYJNYCH

a. Wychowanie fizyczne - Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego na
podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna i w oparciu o
zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

b. Informatyka oraz drugi j¢zyk obcy - Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji informatyki /
drugiego jezyka obcego na podstawie podania ztozonego przez rodzica/prawnego
opiekuna i w oparciu 0 orzeczenie lub opini¢ na czas okreslonyw tym
zaswiadczeniu.

c. Lekcje religii organizowane na podstawie odrgbnych przepisow sa zajgciami
obowigzkowymi dla wszystkich uczniéw, ktorzy zloza stosowna
deklaracj¢ na poczatku nauki w Salezjanskim Zespole Szko6t Publicznych

i. ,,Don Bosko”

d. Zajgcia wychowania do zycia w rodzinieorganizowane od klasy 4-tej sa zajgciami
obowigzkowymi dla ucznia, chyba ze rodzic/prawny opiekun ztozy w tej sprawie
pisemna rezygnacjg.

e. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym czasie
pod opieka nauczyciela danego przedmiotu, z ktorym uczen miatby lekcje. W
przypadku,gdy lekcja przedmiotu, w nauce ktérego uczen nie uczestniczy, jest
pierwszg lubostatnig w danym dniu opieke przejmuje rodzic po uprzedniej
pisemnej prosbie rodzica.

f. Uczniowie klas 1-3 sg przekazywani pod opicke nauczycielowi swietlicy lub
pedagogowi przez nauczyciela prowadzacego zajecia poprzedzajace lekcje, w ktorej
uczen nie uczestniczy.
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7- SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

a. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke uczniom,
ale rodzice moga wyrazi¢ che¢ zapewnienia opieki dzieciom, podpisujac stosowna
informacje¢ podczas spotkania wychowawcy z rodzicami.

b. Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ $wietlicowych przez nauczycieli
wyznaczonych przez Dyrektora.

8- ORGANIZACJIA ZAJEC REWALIDACYJINYCH | KOREKCYJNO -
KOMPENSACYJNYCH

a.

Uczen uczestniczy w zajeciach rewalidacyjnych, terapeutycznych i korekcyjno-
kompensacyjnych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej za zgoda
rodzicow/prawnych opiekundw na uczestnictwo w tych zajeciach

Terminy zaje¢ rewalidacyjnych, terapeutycznych i korekcyjno-kompensacyjnych ustalane
sg przez pedagoga szkolnego i zatwierdzane przez Dyrektora.

Dla ucznia zakwalifikowanego do zajg¢ w opisany powyzej sposob, zajecia te sg
obowiagzkowe.

Uczniowie klas 1-3 odbierani sa z sali lekcyjnej lub ze S$wietlicy szkolnej przez
prowadzacego zajecia i przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajec.

Uczniowie I, 111 etapu edukacyjnego stawiajg si¢ w Wyznaczonym miejscu u prowadzacego
zajecia punktualnie w terminie rozpoczecia zajec.

Prowadzacy =zajecia na biezaco monitorujg frekwencje wucznidéw na zajeciach
rewalidacyjnych, terapeutycznych, korekcyjno - kompensacyjnych. W przypadku dtuzsze;j
nieobecnosci ucznia interweniuja u rodzica, zglaszaja wychowawcy oraz pedagogowi
szkolnemu oraz robig zapis w dzienniku elektronicznym.

W przypadku dalszych nieobecnosci ucznia prowadzacy zajgcia ustalaja dalszy sposob
postpowania z pedagogiem szkolnym.
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9- ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

A. Kota przedmiotowe / kota zainteresowan

1.

Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie
jego wyboru oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow.

Terminy zaj¢¢ kot ustalane sa przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
Uczniowie klas 1 — 3 pozostajg pod opiekg nauczycieli prowadzacych zajecia kota
na zasadach okreslonych dla uczniéw klas 1 — 3.

Uczniowie I, 111 etapu edukacyjnego stawiaja si¢ na zajgcia kota punktualnie w
terminie rozpoczecia zajec.

B. Zajecia dydaktyczno-wyré6wnawcze

1.

Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz deklaracji rodzicow/prawnych opiekunow

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych w opisany
powyzej sposob, zajgcia te sg obowigzkowe.

Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych ustalane sa przez nauczycieli |
zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie Kklas 1-3 pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia
dydaktyczno-wyrownawcze na zasadach okreslonych dla ucznioéw klas 1-3.
Uczniowie II, 111, etapu edukacyjnego stawiaja si¢ na zajg¢cia punktualnie w
terminie rozpoczecia zaje¢. Po skonczonych zajeciach edukacyjnych do czasu
rozpoczgcia zaje¢ dydaktyczno - wyrownawczych pozostajag w Oratorium.
Prowadzacy zajecia na biezaco monitorujg frekwencje swoich wychowankow na
zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych.

W przypadku dluzszej nieobecnosci ucznia interweniuja u rodzica, zglaszaja
wychowawcy oraz pedagogowi szkolnemu oraz robig zapis w dzienniku
elektronicznym. W przypadku dalszych nieobecnosci ucznia prowadzacy zajgcia
ustalajg dalszy sposéb postpowania z pedagogiem szkolnym.
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10- POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE

a.

Uczen powinien zglosi¢ informacje 0 zlym samopoczuciu nauczycielowi,
wychowawcy lub pielggniarce szkolnej .
W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, lub zgloszenia ztego
samopoczucia przez ucznia, kazdy pracownik szkoty ma obowigzek odda¢ ucznia
pod opieke pielegniarce szkolnej, a pod jej nicobecnos¢ pedagogowi szkolnemu.
Pielggniarka lub Pedagog (pod niecobecno$é¢ pielegniarki szkolnej) organizuja
opieke dla ucznia np. poprzez powiadomienie dyrektora, rodzicéw/prawnych
opiekunow, wezwanie pomocymedycznej,  wezwanie
kompetentnych pracownikow szkoly (dysponujacymi/wyksztatceniem
medycznym  lub przeszkoleniem w zakresie pomocy
przedmedycznej). Nastepnie pedagog powiadamia wychowawce i nauczycieli
prowadzacych dalsze zajgcia z uczniem.
W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢ 0 tym
rodzicoéw. Majg oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opieke
medyczna.

W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiScie, ucznia
moze odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba. Uczeh moze samodzielnie
zosta¢ zwolniony do domu tylko na pisemng odpowiedzialno$¢ rodzica.

W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest
pogotowie ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego
karetki.

Pielegniarka lub pedagog powiadamiajg nauczyciela prowadzacego zajecia z
uczniemo przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu nad nim opieki.
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11- POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ULEGL WYPADKOWI

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke.

a

W szczegblnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a W miare mozliwosci
udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy
Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajgc uczniow 2z miejsca
_zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.
Niezwlocznie powiadamia dyrektora.
W kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywal uczen w chwili
wypadku  lub  pielegniarka, powiadamia rodzicow/prawnych  opiekunow
poszkodowanego ucznia oraz pracownika ds. BHP
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielegniarka powiadamia rodzica o
zdarzeniu.
W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy)nauczyciel lub pielggniarka wzywa pogotowie ratunkowe.
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.
W wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, dyrektor
zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.
Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkotly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy
i on odpowiada za nie.
Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sklad zespotu wchodzi:
pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka ktorego
zdarzyt si¢ wypadek;
Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkows;
-przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajaca z poszkodowanym uczniem (w
obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i
sporzadza notatke stuzbowa;
-przestuchuje $wiadkoéw wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
$wiadkami sa uczniowie — przesluchanie odbywa si¢ W obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania
odczytuje sie w obecnos$ci ucznia;
-uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzajuwypadku;
-sporzadza protokot powypadkowy ;
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;
w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespotu; cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje sie w
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protokole powypadkowym;

-przewodniczacy zespotu poucza 0Soby reprezentujace poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

-Z tre$cig protokotu powypadkowego i innymi materiatami post¢powania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;
protokot dorgceza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi
prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na
ichwniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;
w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktorym dorgczono protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu
(sa 0 tyminformowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada sie
ustnie doprotokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczagcemu
zespotu.

m. Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego we
wilasciwych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego.

11.1 - Schemat postepowaniu przy wypadku ucznia

Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej - nauczyciel, ktory jest
swiadkiem wypadku lub zaj$cia, w ktérym sa poszkodowani, jest zobowigzany do podjecia
czynno$ci ograniczajacych skutki zdarzenia:

1. Jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym, nauczyciel udziela
wymaganej pierwszej pomocy medycznej lub zapewnia ja poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej

a) jesli stan poszkodowanego pozwala mu na samodzielne poruszanie si¢, nauczyciel
doprowadza go do pielegniarki szkolnej, proszac o nadzor nad uczniami nauczyciela
prowadzacego zajecia w najblizszej sali; nauczyciel informuje dyrektora szkoty

b) jesli stan poszkodowanego uniemozliwia mu poruszanie si¢, nauczyciel prosi najblize;
uczacego nauczyciela lub innego pracownika szkoty o wezwanie pomocy oraz
poinformowanie dyrektora o zaistniatej sytuacji ( jesli w poblizu nie ma innej osoby
dorostej, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc ucznia)

C) w sytuacji nicobecnos$ci pielegniarki szkolnej nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoty i w
zaleznosci od sytuacji odprowadza poszkodowanego do gabinetu pedagoga szkolnego lub
zostaje z uczniem na miejscu; dyrektor informuje rodzicow poszkodowanego i podejmuje
decyzj¢ o dalszym sposobie dziatania (wezwanie pogotowia ratunkowego lub oczekiwanie
na rodzicow).

2. Jezeli wypadek ma miejsce na sali gimnastycznej, nauczyciel udziela wymaganej pierwszej

pomocy medycznej lub zapewnia j3 poprzez wezwanie pielggniarki szkolnej. Zasady
postepowania zgodne z zasadami przy wypadku podczas zaje¢ lekcyjnych.
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3. Jezeli wypadek ma miejsce podczas przerwy srddlekeyjnej w obiekcie szkolnym, nauczyciel
bedacy swiadkiem jest zobowigzany do udzielenia wymaganej pierwszej pomocy medycznej lub
zapewnia ja poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej

a) jesli stan poszkodowanego pozwala mu na samodzielne poruszanie si¢, nauczyciel
doprowadza go do pielegniarki szkolnej, proszac o zastepstwo podczas dyzuru pierwszego
napotkanego nauczyciela lub zostaje z poszkodowanym uczniem i wzywa pielegniarke
szkolng (decyduje nauczyciel); nauczyciel informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty

b) jesli stan poszkodowanego uniemozliwia mu poruszanie si¢, nauczyciel prosi pierwszego
napotkanego nauczyciela lub innego pracownika szkoly o wezwanie pomocy oraz
poinformowanie dyrektora o zaistniatej sytuacji ( jesli w poblizu nie ma innej osoby
dorostej, nauczyciel ma prawo wystaé po pomoc ucznia)

C) w sytuacji nieobecnosci pielggniarki szkolnej nauczyciel zawiadamia dyrektora szkoty i w
zaleznosci od sytuacji odprowadza poszkodowanego do gabinetu pedagoga szkolnego lub
zostaje z uczniem na miejscu; dyrektor informuje rodzicow poszkodowanego 1 podejmuje
decyzj¢ o dalszym sposobie dziatania (wezwanie pogotowia ratunkowego lub oczekiwanie
na rodzicow).

4. Pielegniarka szkolna podejmuje decyzje o sposobie udzielenia pomocy poszkodowanemu w
tym o potrzebie wezwania pogotowia ratunkowego. Decyduje, czy uczen moze uczestniczy¢ w
dalszych zajeciach, czy musi udac si¢ do lekarza lub wroci¢ do domu.

5. W sytuacji nieobecnosci pielggniarki szkolnej powyzsza decyzj¢ podejmuje dyrektor szkoty.

6. W sytuacjach zagrazajacych zyciu nast¢puje natychmiastowe wezwanie przez
nauczyciela/pracownika szkoty pogotowia ratunkowego.

7. Nauczyciel/pracownik szkoty zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora
szkoty o sytuacji, a w razie jego nieobecnosci osobe kierujaca placowka.

8. O kazdym wypadku nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia niezwtocznie
rodzicoéw/prawnych opiekundéw, a w sytuacji niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami
przekazuje informacj¢ do sekretariatu szkoty, ktory ponawia proby kontaktu.

9. Nauczyciel/pracownik szkoty wypetnia karte zgloszenia wypadku ucznia.

10. Nauczyciel/pracownik szkoly wpisuje informacj¢ o zdarzeniu w dzienniku elektronicznym —
uwaga neutralna widoczna dla rodzica.

11. Dyrektor zawiadamia o wypadku pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy, a w uzasadnionych przypadkach spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy

szkote lub placéwke oraz rade rodzicow.

12. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywa¢ powiadomieni
przez szkote rodzice
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a) jezeli lekarz stwierdzi koniecznos¢ hospitalizacji, rodzice jada razem z dzieckiem do szpitala

b) jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem karetki pogotowia (cigzki wypadek, osoba
wymagajgca natychmiastowej pomocy — decyzj¢ o odjezdzie karetki podejmujg pracownicy
pogotowia ratunkowego) informacj¢ o powyzszych ustaleniach przekazuje si¢
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego ucznia.

11.2— Schemat postepowania przy zgloszeniu zlego samopoczucia

1.

W przypadku zgloszenia przez ucznia ztego samopoczucia (bol, ostabienie, goraczka itp.)
nauczyciel doprowadza ucznia do pielegniarki szkolnej, proszac o nadzoér nad uczniami
nauczyciela prowadzacego zaj¢cia w najblizszej sali lub zostaje z uczniem 1 wzywa
pielegniarke szkolng, ewentualnie prosi o udanie si¢ ucznia do pielggniarki szkolnej wraz z
innym uczniem (decyduje nauczyciel)

Pielggniarka szkolna decyduje o powrocie ucznia na lekcje lub koniecznos$ci
zawiadomienia rodzicow/prawnych opiekunoéw i ewentualnym odbiorze dziecka,
przekazuje informacje¢ do sekretariatu szkoty, ktéry informuje rodzicow/prawnych
opiekundow. Niedysponowany uczen zostaje odprowadzony przez pielegniarke szkolng do
sekretariatu i tam oczekuje na rodzicow/prawnych opiekunéw lub osoby upowaznione do
odebrania dziecka.

W sytuacji nieobecnosci pielegniarki szkolnej nauczyciel informuje telefonicznie rodzicow
ucznia o zkym samopoczuciu dziecka i rodzice podejmuja decyzje o powrocie ucznia na
lekcje lub odbiorze ze szkoty, badz tez niedysponowany uczen udaje si¢ do pedagoga
szkolnego, ktory przejmuje nad nim opieke i informuje rodzicow/ prawnych opiekunow o
zaistniatej sytuacji (w razie nieobecnosci pedagoga role te przejmuje sekretariat szkoty) —
decyzje w sprawie drogi postepowania podejmuje nauczyciel. Uczen czeka na rodzicow w
gabinecie pedagoga, sekretariacie szkoty lub przy portierni pod opiekg osoby doroste;.

W przypadku nagtego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki.

Nauczyciel, ktoremu uczen zgtlosit zte samopoczucie, wpisuje informacj¢ o zdarzeniu w
dzienniku elektronicznym — uwaga neutralna widoczna dla rodzica.
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12 —POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUJE SIE NA LEKCJI

a.

W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok lekcji, nauczyciel
prowadzacyzajecia podejmuje dziatania dyscyplinujace.
W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel
korzysta zpomocy pedagoga szkolnego.
Pedagog przeprowadza rozmowe¢ dyscyplinujaca ucznia.
W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog we
wspolpracy z wychowawcg i rodzicami ucznia przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.
Pedagog ustala system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych w celu
eliminacji zachowan niepozagdanych.
Pedagog informuje rodzicéw 0 zaistniatym problemie i podjetych dziataniach.
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13 - POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGOZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

1. Podejrzenie popetnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoty.

Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zgtasza ten fakt do pedagoga i powiadamia
wychowawce.

Pedagog przeprowadza dziatania wyjasniajace (monitoring, rozmowa z uczniem lub
klasg).

Wychowawca/pedagog powiadamia dyrekcje szkoty, rodzicow (opiekunow) ucznia i
w raziekoniecznos$ci informuje o zdarzeniu policje.

Pedagog sporzadza notatke o zdarzeniu.

2. Bojka uczniow na terenie szkoty.
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W przypadku bdjki nalezy w miar¢ mozliwo$ci odizolowa¢ uczestnikow i powiadomié
pedagoga.
Pedagog ustala okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa ze swiadkami).

» Pedagog informuje wychowawce oraz dyrekcje szkoty.
» Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia.

» Pedagog sporzadza notatke o zdarzeniu.

3. Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoty lub wobec innego
ucznia szkoty.

2
*

Nauczyciel, ktéremu zgloszony =zostal przypadek wymuszenia, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce lub pedagoga.

Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg zdarzenia, udzielajac jej
wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog ustalajg okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca powiadamia dyrekcje szkoty oraz rodzicow (opiekundéw) ucznia.
Pedagog sporzadza notatk¢ o zdarzeniu.

4. Uczen przebywajacy na terenie szkoty w stanie sugerujacym spozycie alkoholu lub
srodkéw odurzajacych.
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Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce i pedagoga.
Ucznia nalezy odizolowa¢ (uczen nie moze pozostawaé bez opieki).

» O zaistnialej sytuacji pedagog informuje dyrekcje szkoty.

Pedagog/pielggniarka szkolna zawiadamia o fakcie rodzicow i zobowigzuje ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Pedagog/pielegniarka szkolna moze wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub
przeniesieniu go do placoéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.

Gdy rodzice nie zglaszajg si¢ po dziecko, a jest ono agresywne, pedagog powiadamia
policje.

Pedagog sporzadza notatke o zdarzeniu.
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5. Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach pedagoga i wychowawce.

Ucznia nalezy odizolowac.

O zaistniatej sytuacji pedagog informuje dyrekcje szkoty.

W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog zada okazania zawartosci Kieszeni i
plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy t0 czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji).

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy dotyka¢, aby nie
zatrze¢ §ladow) nalezy ja zabezpieczy¢ i wezwac policje.

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, pedagog niezwlocznie powiadamia o zaistnialym
zdarzeniu rodzicow (opiekunow) ucznia i wzywa policje.

Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

6. Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacych alkohol lub $rodki odurzajace.

Osoba znajdujaca substancj¢ zabezpiecza jg przed dostepem 0sdb niepowotanych, powiadamia
dyrektora szkoty, ktoéry wzywa policje.

7. Informacja o spozywaniu przez ucznia alkoholu lub zazywaniu $rodkow odurzajacych poza
zajeciami szkolnymi.

%
%

R
°

Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga 0 zaistniatym zdarzeniu.
Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz
sporzadza notatke.

8. Informacja o popetnieniu przez ucznia innych czynow zabronionych poza terenem szkoty.

O
L X4

R
°

Nauczyciel powiadamia wychowawce/pedagoga 0 zaistniatym zdarzeniu.

Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami oraz
sporzadza notatke.

9. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komorkowy).

2
%

3

O
*

Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, niezwlocznie
powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga.

Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe Z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac
jej wsparcia.

Wychowawca i pedagog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych swiadkow
oraz informujg dyrekcje szkoty.

Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
i ewentualnie ustalajg tozsamos$¢ sprawcy.

Pedagog zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policje.

Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoty wychowawca zawiadamia
rodzicow i naktada kare na sprawce zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.

Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacj¢ poszkodowanego ucznia i udzielajg
pomocy psychologicznej.
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14 - UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH

Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej przez
nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicéw/prawnych opiekunow.
W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opieka wyznaczonego nauczyciela.

15 - REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH | WYJAZDOW

Szkota moze organizowa¢ dla wychowankéw i uczniéw roznorodne formy krajoznawstwa i
turystyki. W organizowaniu form krajoznawstwa i turystyki szkoty moga wspoéldziataé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo
i turystyka.

1. Organizowanie przez szkoty krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:
% poznawanie Kkraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow
kultury i historii,
% poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
% poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego,
gospodarczego i kulturalnego,
% wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
% upowszechnianie wsrod dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska
naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
% podnoszenie sprawnosci fizycznej,
¢+ upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,
% przeciwdziatanie patologii spoteczne;j,
% poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ W roznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
3. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach:

% wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne - inicjowane i
realizowane przez nauczycieli w ramach realizacji podstawy
programowej,

% imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy,
turnieje,

% imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie
jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

4. Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
I potrzeb uczniow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;j.

5. Szkota moze organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach wymienionych w
p. 5. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez zagranicznych wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

6. Udzial ucznidow niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody ich rodzicow/
prawnych opiekunow.

7. Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym,
a nastepnie informuje si¢ uczestnikow i ich rodzicow/prawnych opiekunéow 0 podjetych
ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.
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8. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
9. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

% ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

¢ jest instruktorem harcerskim,

% posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub

instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

10. Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

% opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
przedstawia je dyrektorowi do zatwierdzenia
% zapoznaje z planem wycieczki rodzicow i uczniow
% przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia Karte wycieczki
% opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
% gromadzi peing dokumentacje i przedstawia ja
dyrektorowi/wicedyrektorowi
% zapewnia warunki do pelnej realizacji programu iregulaminu
wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,
% zapoznaje uczestnikoéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania,
% okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
% nadzoruje wyposazenie uczestnikow oraz pobiera z gabinetu
pielegniarki apteczke pierwszej pomocy,
% organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,
% dokonuje podziatu zadan wsrod uczestnikow,
% dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy,
% dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
lub imprezy po jej zakonczeniu.
11. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, inna petoletnia o0soba, ktorej obecno$é na wycieczce uzasadniona jest
posiadanymi kwalifikacjami umozliwiajgcymi realizacj¢ tresci podstawy programowej podczas
wycieczki.
12. Opiekun w szczegolnosci:
% sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
% wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programui
harmonogramu wycieczki lub imprezy,
% sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
% nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
% wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

13. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki lub
imprezy.
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14. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw i1 kosztow leczenia.
15. Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow i1 opiekunéw wycieczek lub imprez, moze by¢
finansowana ze srodkoéw pozabudzetowych, a w szczegolnosci:
%z odptatnosci uczniow biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie,
% ze $rodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiegoi
organizacji mtodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,
% ze srodkow przekazanych przez rad¢ rodzicow, a takze osoby fizyczne
| prawne.

| WYCIECZKI AUTOKAROWE

1. Pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub miodziezy w wieku do 18 lat |,
oznakowany jest z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy Zottej z symbolem dzieci
barwy czarnej.

2. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sa
wykonane z materiatu odblaskowego.

3. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ Swiatta awaryjne podczas wsiadania
I wysiadania dzieci i mtodziezy.

4. Kierowca musi posiadac¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu , apteczke pierwszej
pomocy i gasnice.

5. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym
Dz.U. 129 poz. 1444).

6. Opickun musi przebywac¢ ze swojg grupg w pojezdzie, nic wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdow.

7. Tlo&¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie.

8. Przejsécie w autokarze musi by¢ wolne.

9. Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci sSrodkowej autokaru.

10. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podr6z siedza przy
opiekunach.

11. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze
swoich miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.

12. Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.

13. Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

14. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty
sI€.

15. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowaé 40 minutowg przerwe na positek.
16. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.

17. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania.

18. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.

19. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej
widocznosci.

20. Opiekunowie wycieczki dbaja 0 tad i porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone
z kierowcy).
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Il PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywa¢ z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wiecej
wagonoéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie Srodkow pierwszej pomocy — jak
w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z za$wiadczeniem 0 przejezdzie grupowym oraz legitymacije
szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

111 ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby
w razie zgubienia sie potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiagzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia, a drugi idac
na koncu zamykat jg .

3. Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktory$ z uczniow pozostat za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego ,
aby zapobiec zbytniemu rozciagnigciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢ zgodnie

z przepisami ruchu drogowego.

6. Szczegblng ostrozno$¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy
pamigtac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyla
jezdnie razem.

7. W przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy
uczestnicy wycieczki: - znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy
pociagu, tramwaju, metra), - znali nazwg przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadaé, - znali
orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania, - posiadali wazne bilety na
przejazd.

8. Wiadze niektorych miast wprowadzily obowigzek korzystania z ustug miejscowych
przewodnikoéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac wycieczke
szkolna.

IV WYCIECZKI ROWEROWE

1. Liczba rowerdéw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac 15.

2. Odlegtos¢ miedzy kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrow.

3. Odlegtos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

4. Kolumng¢ rowerow 0znacza si¢ biatg choraggiewka z przodu, z tytu umieszcza si¢ wysunigty
lizak, zamontowany do siodetka.

5. Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujgcego pojazdem od przestrzegania obowigzujacych
przepiséw ruchu drogowego.

6. Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe i kaski ochronne.

7. Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.
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8. Przed rozpoczgciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

9. Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy
I dystans wedtug mozliwosci najstabszego, najczesciej najmtodszego z uczestnikow.

10. Dlugos$¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

11. Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winni sprawdzi¢, czy wszystkie rowery znajduja
si¢ w nalezytym stanie technicznym i posiadajag wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
o$wietlenie roweru 1 ,,odblaski”.

12. Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czgsci
zamienne i narzg¢dzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

13. W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi
jezdni. Tuz za nim winni poruszac si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym zakazuje
jazdy obok siebie.

14. Kolumng¢ zamyka drugi opiekun.

15. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac¢ zasadg ograniczonego zaufania.

16. Korzystanie z chodnika przez kierujacego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku
drogi (Sciezki) dla rowerow i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej
ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wigksza niz 60 km/h.

V WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacje¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb wuczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych.

2. Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci powinien byc¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 uczniow.

3. Przy korzystaniu ze $rodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwickszona w zalezno$ci od
odlegtosci, a takze wieku uczniéw. Jesli wycieczka bedzie si¢ odbywata poza miejscowoscia,
w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypada¢ dla grupy do 15 uczniow.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym). Kierownik takiej kolumny
prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza si¢ lewa strong
jezdni. 5. Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywaé na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. 0 zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dhugo$¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow bezpieczenstwa
kolumny nie mogg znajdowac sie na jezdni w czasie mgly.

7. Osoba ponizej 18 lat niec moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach niedostatecznej
widocznosci, to pierwszy i ostatni z idgcych niosg latarki ze §wiattem biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.
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16 — ZAJECIA POZA TERENEM SZKOLY

1. Podczas zaj¢¢ dydaktycznych obowigzkowych i dodatkowych odbywajacych si¢ poza
terenem szkoty ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zajg¢ciach szkolnych.

2. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zajgcia. Podczas zajec
odbywajacych si¢ w okolicy szkoty na jednego opiekuna nie moze przypadac¢ wiecej niz 30-tu
uczniow.

3. Wyjscie na zajecia nauczyciel zgtasza wtasciwemu wicedyrektorowi i dokumentuje wpisem
w dzienniku elektronicznym

17 - ORGANIZOWANIE IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy. Moga one
mie¢ charakter dziatan klasowych, migdzyklasowych, s$rodowiskowych, miedzyszkolnych,
wojewodzkich, ogolnopolskich i migdzynarodowych.

2. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie sie:

% akademia szkolna,

+ apel uczniowski,

% uroczystosci okoliczno$ciowe | wynikajgce z tradycji szkolnych
% konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

% dyskoteka, zabawa, bal.

Wszystkie imprezy i uroczysto$ci umieszczone s3 w harmonogramie pracy szkoty, ktory jest
przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku, badZz wynikaja z biezacych
potrzeb.

3. Organizacjg takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie pracy
szkoty.

4. Szczegoty dotyczace przebiegu organizator musi uzgodnic¢ z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

5. Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

6. Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego nauczyciela,
ktoéry ma obowiagzek zadbac o ich bezpieczenstwo.

18 — ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SIECI

1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym 1 programem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych oraz
dajacym mozliwo$¢ petnej kontroli nad komputerem uczniowskim.
2. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. W trakcie zajg¢ uczniowie maja obowigzek:

% przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;

% przestrzegac netykiety;

% przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo

poznanych osob;
% nie przekazywac¢ danych osobowych;

K2

% nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

K2

% nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela; — nie zapisywac
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na dysku komputerow S$ciggni¢tych z Internetu plikow bez zgody i wiedzy
nauczyciela.
% nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www i na dysku komputera.
% W razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwréci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.
4. Pedagog ma obowigzek u§wiadomic rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.
5. Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujagcym si¢ Sciganiem przestgpstw
internetowych.

19 — POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA W STOSUNKU DO
NAUCZYCIELA

A. Zniewazenie nauczyciela.

1. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowg dyscyplinujgcg Oraz wpisuje uczniowi uwage

do dziennika elektronicznego.

3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce, dyrekcje szkoty oraz rodzicow (opickundéw)
ucznia.

4. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog informuje policje.

6. Pedagog informuje rodzicéw (opiekundéw) o powiadomieniu policji.

B. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela / innego pracownika szkoty
Nauczyciel / pracownik zglasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty a ten
powiadamia policje oraz rodzicow (opiekundéw) ucznia.

C. Naruszenie mienia nauczyciela / innego pracownika szkoty

Nauczyciel / pracownik zgtasza fakt naruszenia mienia dyrektorowi szkoty, ktory
powiadamia rodzicéw (opiekundw) ucznia i ewentualnie policjg.
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20 - PROCEDURA NAWIAZANIA WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI

Nauczyciel nawigzuje kontakt z wybrang organizacja i ustal osobg, z ktora bedzie si¢ kontaktowat.
Najpierw skontaktuj si¢ telefonicznie, nast¢pnie wysytajac oficjalne pismo deklarujace wole
nawigzania wspolpracy.

Wyznacza si¢ koordynatora ds. wspotpracy i przedstawia go do zaopiniowania radzie pedagogiczne;.
Na spotkaniu z udziatem koordynatora i przedstawiciela/przedstawicieli organizacji ustala si¢ zasady
1 formy wspotpracy oraz sposob komunikowania sig.

We wspotpracy z koordynatorem i nauczycielami realizujecie postanowienia dotyczace
wspotdziatania z uwzglednieniem ustalonego harmonogramu 1 biezacych potrzeb.

21 - PROCEDURA ROZWIAZYWANIA KONFLIKTOW - METODA 6 KROKOW

Osoba zobowigzana do rozwigzania konfliktu - mediator - pedagog, wychowaweca lub inny
nauczyciel wraz ze stronami konfliktu definiuje problem.

Wazne, zeby strony skoncentrowaty si¢ na sprawie, a nie na osobach. W przypadku duzych emocji
zwigzanych z konfliktem, mozna spotkac si¢ z kazdg ze stron osobno.

Mediator spisuje wszystkie mozliwe rozwigzania. Warto zastosowac¢ metode ,,burzy mézgoéw”, aby
strony wytworzyly mozliwie duzo rozwigzan bez oceniania ich jakosci.

Strony konfliktu wraz z mediatorem oceniajg zaproponowane pomysty pod katem mozliwosci ich
zrealizowania, a takze sprawiedliwo$ci wobec stron konfliktu. Strony wskazujg na wystepujace
niedoskonato$ci rozwigzan i eliminuja te, ktore nie zaspokajaja ich potrzeb.

Mediator wybiera satysfakcjonujace obie strony rozwigzanie.

Mediator ustala sposoby wprowadzenia wybranego rozwigzania w Zycie oraz wyznacza termin, w
ktorym strony poinformujg go o efektach zastosowanego rozwigzania.

Warto sporzadzi¢ grafik co, kiedy i w jaki sposob wykona kazda ze stron i zapis¢ go w notatce
stuzbowej ze spotkania.

Mediator sprawdza, jak funkcjonuje rozwigzanie po jakims$ czasie, czy problem przestat istnie¢ oraz
czy strony sg zadowolone z tego, co uzyskaty.
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22- PROCEDURA PROBNEJ EWAKUACJI BUDYNKOW

Prébna ewakuacja musi si¢ odby¢ w szkole nie pdZniej niz 3 miesigce od rozpoczecia roku
szkolnego, czyli przed 30 listopada. Przeprowadzajac probng ewakuacje nalezy wykonac:

1.

2.

3.

Dyrektor szkoty zapoznaje wszystkich uczniow i pracownikow szkoty z zasadami
ewakuacji obowigzujacymi w szkole (najlepiej na poczatku roku szkolnego).

Na dwa tygodnie przed probng ewakuacja dyrektor szkoty przypomina nauczycielom,

pracownikom obstugi oraz uczniom instrukcje¢ ewakuacji szkoty.

Najpdzniej na tydzien przed planowang ewakuacja dyrektor powiadamia wtasciwego

komendanta Powiatowej Strazy Pozarnej oraz organ prowadzacy szkol¢ o terminie

przeprowadzenia probnej ewakuacji.

Osoba wyznaczona przez dyrektora uzywa sygnalu oznaczajacego konieczno$é

ewakuacji (pig¢ krotkich powtoérzonych w ciggu 1 minuty sygnatéw dzwonkiem)

Wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku szkolnym opuszczaja go we wiasciwym

porzadku zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowg

Nauczyciele musza:

% znac¢ stan liczebny klasy, z ktora odbywaja lekcje,

% wylogowac dziennik elektroniczny po klikni¢ciu listy ewakuacji

%+ zadbac 0 przestrzeganie przez uczniow zasad ewakuacji

% kolejnos$¢ opuszczania sali - najpierw osoby znajdujace si¢ najblizej
drzwi wejsciowych do sali, potem uczniowie z kolejnych tawek, az
do znajdujacych si¢ najdalej od wejscia,

% kolejnos¢ opuszczania pigtra - na schody wchodzg najpierwuczniowie
klasy z sal bedacych najblizej schodow, nastepnie z potozonych dalej,
az po najbardziej odlegte od schodow,

% kolejnos¢ opuszczania budynku szkolnego - zaczynajac od
najnizszych pigter,

% uformowa¢ grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowac opieke
nad uczniami, z ktorymi prowadzili zajecia dydaktyczne,

% sprawdzi¢ czy wszyscy opuscili pomieszczenie,

X/
*

% wskaza¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,
% zadbac, aby uczniowie udali si¢ we wtasciwym kierunku -
wyznaczonego miejsca zbiorki na parkingu obok szkoty,

% zadba¢, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego
miejsca,

% nie dopusci¢ do powstania paniki wsrdd uczniow ani
lekcewazenia sytuacji.

7. Pieczatki wynoszg 0soby za nie odpowiedzialne: pracownicy sekretariatu, ksiegowosci,

8.

Dyrektor szkoty nadzoruje i koordynuje przebieg ewakuacji i przyjmuje od wszystkich
nauczycieli raport dotyczacy zgodnosci liczebnej obecnych na lekcji i doprowadzonych
W Wyznaczone miejsce uczniow.

Dyrektor szkoly wypelnia dokumentacje zwigzang z przeprowadzeniem ewakuacji
probne;j.
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23- PROCEDURA W SYTUACJI POJAWIENIA SIE WSZAWICY

Wszawica nie jest chorobg zakazng, dlatego obowigzek jej przeciwdzialania spoczywa na
dyrektorze placowki oswiatowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

Dyrektor placowki zarzadza przeprowadzenie przez pielggniarke lub higienistke kontroli

czystosci skory gtowy u wszystkich dzieci w grupie lub klasie oraz wszystkich

pracownikow szkoty lub placowki, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola

indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze réwniez zostaé

przeprowadzona z inicjatywy pielggniarki lub higienistki szkolne;j.

Pielggniarka/wychowawca zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono

wszawice o koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skoéry glowy.

W razie potrzeby informuje o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekazac

przygotowane wczesniej materiaty informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady

intymnosci.

Pielegniarka szkolna informuje dyrektora placéwki o wynikach kontroli i skali zjawiska

w klasie/grupie dzieci ewentualnie w catej szkole lub placowce.

Dyrektor lub upowazniona osoba wychowawca lub nauczyciel informuje wszystkich

rodzicow uczniow lub wychowankéw o0 stwierdzeniu wszawicy w szkole lub

przedszkolu. Zaleca:

% podjecie kuracji specjalnymi preparatami nie tylko dziecka, ale takze rodziny,

% codzienng kontrole czystosci gtowy dziecka oraz czystosci gtdéw domownikow,

% rozdaje ulotki informacyjne, jak pozby¢ si¢ wszy i postepowa¢ w domu, aby
zapobiec dalszemu zarazaniu.

W przypadku gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak

srodkoéw na zakup preparatu), dyrektor szkoty lub placowki we wspotpracy z osrodkiem

pomocy spotecznej, udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbg¢dnej pomocy.

15. Pielegniarka po uptywie od 7 do 10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci

16.

17.

po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan pielegniarka zawiadamia
o tym dyrektora placowki w celu podjecia bardziej radykalnych krokow.

Jesli rodzice uchylaja si¢ od podjecia kuracji dyrektor szkoty zawiadamia osrodek
pomocy spolecznej 0 konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.

Procedura zgodna z zaleceniami Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia
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24- PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W

Bosko”

SZKOLE

System monitoringu wizyjnego w Salezjanskim Zespole Szkoét Publicznych ,,.Don

w Swictochtowicach sktada si¢ z kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz

budynku szkoly, urzadzenia rejestrujgcego i zapisujagcego obraz na nosniku fizycznym i
monitoréw pozwalajacych na bezposredni podglad zdarzen znajdujacego si¢ na portierni i w
gabinecie dyrektora.

Procedura okresla:

7/
X4

X/ 7/ K/
LR X IR X R

7/
X4

L)

X/
°e

7
A X4

zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placoéwce,
infrastrukture, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,

miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty,

cele instalacji monitoringu,

zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
zasady wykorzystania i przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego,
okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu.

Zasady funkcjonowania:

18.
19.
20.

21.
22.

Budynek szkolny posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY”.

Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Monitor umozliwiajgcy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie szkoty znajduje si¢ w gabinecie dyrektora oraz w pomieszczeniu stroza.
Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

Infrastruktura objeta monitoringiem

1.

Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym obejmuje tereny wokot szkoty (wejscie
gléwne, plac przed szkota, boisko oraz plac zabaw, a takze teren wewnatrz szkoty hol,
korytarze, szatnie, pracownie.
Kamery zlokalizowane sa w nastgpujacych miejscach:
% wejscie glowne do szkoty, wejscie do szatni,
hol przy sali gimnastycznej,
parter, widok na schody, na pierwsze pietro,
hol parter, hol pierwszego pi¢tra,
hol , ,facznik”
szatnia klas mtodszych,
szatnia klas starszych.
wejscie gtowne do szkoty,
wyjScie awaryjne przy sali gimnastycznej,
widok na furtke od al. Wojska Polskiego,
widok na Il budynek
widok na parking,
widok na boisko szkolne
widok na plac zabaw
wyjscie na plac zabaw,

X/
X4

L)

e

%

X/
X4

L)

e

%

X/
X4

L)

e

*

R/ X/
L XA X4

7/
X

L)

*
°e

7/
X

X/
LX)

7/
X

L)

>

o
2

Cele monitoringu:

% promowanie bezpieczenstwa w szkole poprzez staly nadzor wideo nad
miejscami, w ktorych moga wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo
w szkole

¢+ zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
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X/
L X4

kontrola zachowan uczniéw

eliminowanie zachowan agresywnych,

» zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek papierosy, e-
papierosy, alkohol, i substancje psychoaktywne, tabaka itp.

» kontrola przestrzegania regulaminéw szkolnych,

» monitoring osob wchodzacych na teren szkoty,

¢ ochrona mienia szkoty.

X3

S

DS

DS

4

L)

AR

Zasady rejestracji zapisu:

1.

2.

3.

5.

Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg 12 dni
kalendarzowych a nastepnie automatycznie nadpisywane.

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi oraz
serwisantowi systemu.

Zaden pracownik szkoly, poza dyrektorem oraz wicedyrektorami, i osobg
upowazniong nie posiada uprawnief do obstugi i przegladania zarejestrowanych
zapisow monitoringu szkolnego.

Wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pamigc
przeno$ng a nastepnie przegrywane na komputer stacjonarny w sekretariacie szkoty a
w wyjatkowych sytuacjach nagrywane na ptytach CD/DVD i1 przechowywane do
konca roku szkolnego a nastgpnie usuwane z dysku komputera a ptyty CD/DVD z
nagraniami monitoringu niszczone w niszczarce mechanicznej.

Nagrania zgromadzone na ptytach CD/DVD wtlasciwie opisane i opieczetowane
przechowywane sg w szafie pancernej w sekretariacie szkoty.

Zasady wykorzystania zapisu:

1.

2.

Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.

Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
udostepnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi oraz pedagogom oraz
upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu
pracownikowi szkoty.

Nagrania za zgoda dyrektora szkoty moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom
lub pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisdéw wideo do jego analizy oraz oceny, a
takze przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny
whniosek.

Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcOw przestepstwa.
Moze on takze zosta¢ wykorzystany jako dowod we wszczgciu postgpowania
dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych
wobec wszystkich cztonkoéw spotecznosci szkolne;.

Badanie wydajnosci i sprawnosci systemu:

Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktory powzial informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢ miejsce
w obszarze objetym kontrolag kamer ma obowigzek niezwtocznie zglosi¢ ten fakt dyrekcji
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
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25- PROCEDURA ORGANIZOWANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu

i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz

rozpoznawaniu indywidualnych mozliwos$ci psychofizycznych ucznia

I czynnikdbw $rodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole

1 placowce, w celu wspierania potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego

aktywnego i1 petnego uczestnictwa w zyciu szkoty 1 placowki oraz w §rodowisku spotecznym.

Potrzeba objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole wynika w

szczegolnosci:
< Z niepetnosprawnosci,
<z niedostosowania spotecznego,

< Z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

z zaburzen zachowania emocji,

ze szczegb6lnych uzdolnien,

ze specyficznych trudnosci w uczeniu sig,

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,

z przewleklej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

z niepowodzen edukacyjnych,

z zaniedban $Srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowg ucznia i jego rodziny,

sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

%z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wezesniejszym ksztalceniem za granica
(powrdét zza granicy, zmiana szkoty).

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
¢ rodzicami uczniow;

% poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
zwanymi dalej ,,poradniami”;

» placowkami doskonalenia nauczycieli;

innymi szkotami i placowkami;

organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi na

rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy

Dyrektor szkoly organizuje wspomaganie szkoly w  zakresie realizacji zadan

z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej  polegajace na  zaplanowaniui

przeprowadzeniu dziatan majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej. Dyrektor szkoty jest odpowiedzialny za jej organizowanie.

Nauczyciele, wychowawcy oraz specjalisci w szkole prowadzg w szczegdlno$ci: obserwacje

pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z uczniami majaca na celu rozpoznanie u uczniow:

trudnosci W uczeniu sie, a takze potencjatlu ucznia i jego zainteresowan, szczegdlnych
uzdolnien. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole rodzicom uczniow

1 nauczycielom polega na wspieraniu rodzicoOw 1 nauczycieli w rozwigzywaniu problemow

wychowawczych i1 dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tno$ci wychowawczych w celu

zwigkszania efektywnos$ci pomocy udzielanej uczniom.

Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie w zakresie realizacji zadan z zakresu pomocy

psychologiczno-pedagogicznej polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan

majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
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26- ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO
PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW, KTORZY NIE POS IADAJ A OPINII
PORADNIPSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ LUB ORZECZENIA O
POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:

Ucznia;

rodzicow ucznia;

dyrektora szkoty ;

nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem;
pielggniarki;

poradni;

asystenta edukacji romskiej;

pomocy nauczyciela;

pracownika socjalnego;

asystenta rodziny;

kuratora sagdowego;

organizacji pozarzadowej, innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci
I mtodziezy.
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Potrzebe objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng rodzic, nauczyciel,
wychowawca, specjalista, itd.  zglasza  Dyrektorowi  szkoty przez  zlozenie
w sekretariacie wniosku.
Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i nicodptatne.
Rodzic/ petoletni uczen, jezeli nie wyraza zgody na organizowanie w szkole pomocy
psychologiczno — pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada pisemny
wniosek w tej sprawie.
Nauczyciel, specjalista, wychowawca lub Dyrektor szkoty po  stwierdzeniu,
Ze ucznia nalezy obja¢ pomoca psychologiczno - pedagogiczng moze zorganizowac spotkanie
zespolu nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow.
Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu oraz udzielanie dalszej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej.
Pedagog w oparciu 0 ewidencj¢ prowadzong przez wychowawcow prowadzi ewidencje
wszystkich uczniow w szkole, ktorym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna.
Wychowawca, w formie pisemnej, informuje rodzica o potrzebie objgcia ucznia pomoca
psychologiczno — pedagogiczng oraz o ewentualnych zaplanowanych formach pomocy takich
jak:

% zajecia rozwijajace uzdolnienia,

¢ zajecia dydaktyczno — wyrownawcze,

% zajecia specjalistyczne
Wychowawca klasy odpowiada za wlasciwe prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji
ucznia. Nauczyciele prowadzacy zaje¢cia z  zakresu pomocy psychologiczno- pedagogiczne (np.
zajecia rewalidacyjne, dydaktyczno- wyrownawcze, nauczyciela wspomagajacego)odpowiadajg
za wlasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji ucznia.
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27 - ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO
PEDAGOGICZNEJ DLAUCZNIOW, KTORZY_POS IADAJA O PINIE
PORADNIPSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia opinii wydanej
przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczna lub specjalistyczng jest udzielana niezwtocznie,
w biezacej pracy z uczniem.
Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i nicodptatne.
Jezeli rodzic ucznia/petnoletni uczen nie wyraza zgody na organizowanie przez szkote
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, sktada pisemny wniosek w tej sprawie.
Wychowawca informuje rodzica/ petnoletniego ucznia o zaplanowanych formach pomocy
takich jak:

< zajecia rozwijajace uzdolnienia,

< zajecia dydaktyczno — wyrownawcze,

< zajecia specjalistyczne
Wychowawca klasy odpowiada za wtasciwe prowadzenie dokumentacji ucznia. Nauczyciele
prowadzacy zajecia z zakresu pomocy psychologiczno- pedagogicznej(np. zajecia
rewalidacyjne, dydaktyczno- wyroéwnawcze, nauczyciela wspomagajacego) odpowiadajg za
wlasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji ucznia.

a. Po zlozeniu przez rodzica/ petlnoletniego ucznia opinii w sekretariacie szkotly
(konieczna data wptywu), pedagog szkolny zapoznaje si¢ z opinig, dokonuje wpisu
w dzienniku elektronicznym, a nastepnie kopie przekazuje wychowawcy klasy (wraz
z dokumentem potwierdzajacym zapoznanie si¢ z opinig przez innych nauczycieli).

b. Wychowawca w terminie do 7 dni informuje wszystkich nauczycieli wspottworzacych
ksztatcenie ucznia o posiadanej opinii, nauczyciele po zapoznaniu si¢ z opinia,
podpisuja dokument.

c. Wychowawca klasy zobowigzany jest do 15 wrze$nia kazdego roku szkolnego
przypomnie¢ wszystkim nauczycielom wspoltworzacym proces ksztalcenia ucznia
0 realizacji zalecen zawartych w opinii.

d. Wychowawca klasy zobowigzany jest do zapoznania z opinig nauczyciela
rozpoczynajgcego prace Z uczniem.

Podstawowa roczna dokumentacja dotyczaca ucznidow z opiniami, za ktéorg odpowiada
wychowawca klasy sktada si¢: z dokumentu potwierdzajacego zapoznanie si¢ z opinia
nauczycieli wspottworzacych proces ksztatcenia, ewaluacji po | 11 semestrze nauki oraz oceny
koncowej, a takze pisemnych zgod lub rezygnacji z proponowanych zajec.

Oryginaly dokumentow, w tym opinia PPP znajduje si¢ w teczce uczniau
pedagoga szkolnego.
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28 - ORGANIZOWANIE | UDZIELANIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIOW, KTORZY POS IADAJA ORZECZENIE
O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna, w przypadku posiadania przez ucznia orzeczenia o
potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczng
jest udzielana niezwlocznie. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole
jest dobrowolne i nieodptatne. Po ztozeniu przez rodzica/ petnoletniego ucznia orzeczenia w
sekretariacie szkoty (konieczna data wptywu), wychowawca klasy zwotuje zespot sktadajacy
si¢ Z nauczycieli uczacych ucznia oraz specjalistow prowadzacych zajecia z uczniem.
Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu oraz udzielanie dalszej pomocy
psychologiczno — pedagogicznej.

a. Zespot (zespot tworza nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem

J-

K.

posiadajacym orzeczenie 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego) po dokonaniu
wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia (osoba odpowiedzialng
jest wychowawcy klasy, do ktorej dany uczen nalezy) opracowuje Indywidualny
Program Edukacyjno- Terapeutyczny.

. Wielospecjalistyczna, uwzglednia diagnoze i wnioski sformulowane na jej podstawie

oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, we
wspolpracy, w zaleznosci od potrzeb, z poradnig psychologiczno-pedagogiczna, w
tym specjalistyczng. Zespot, 0 ktorym mowa w punkcie 4, w terminie 30 dni od ztozenia
w szkole orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego opracowuje indywidualny
program edukacyjno — terapeutyczny

Wielospecjalistyczna ocena poziomu funkcjonowania ucznia jest dokonywana co
najmniej 2 razy w roku.

. Okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia dokonuje sie,

w zalezno$ci od potrzeb, we wspotpracy z poradnig psychologiczno — pedagogiczna,
W tym poradnig specjalistyczng.

. Spotkania zespotu odbywajg si¢ w miare potrzeb, jednak najmniej 2 razy w roku.

Prace zespotu koordynuje: wychowawca klasy lub inny nauczyciel, lub specjalista
prowadzacy zajecia Z uczniem wyznaczony przez dyrektora.

. Dyrektor pisemnie informuje rodzicéw ucznia lub petnoletniego ucznia o terminie

kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim.

. Osoby biorgce udziat w spotkaniu sg zobowigzane do nieujawniania spraw poruszanych

na spotkaniu, ktére moga narusza¢ dobra osobiste ucznia, jego rodzicéw, nauczycieli
specjalistow pracujacych z uczniem lub innych osob.

Zespot opracowuje IPET w terminie: do 30 wrzesnia danego roku szkolnego, w
ktorym uczen rozpoczyna od poczatku roku szkolnego ksztatcenie w szkole lub 30 dni
od dnia ztozenia w szkole orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Na wniosek rodzicéw lub petnoletniego ucznia koordynator przekazuje kopie programu
wnioskodawcom.

IPET opracowuje si¢ wedtug obowigzujacych przepisow.

Zespot opracowuje IPET na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie

ksztatcenia specjalnego.

m. Osobami odpowiedzialnymi za efekty udzielanej pomocy psychologiczno -

pedagogicznej sa osoby udzielajace tej pomocy — bezposrednio pracujace
Z uczniem.

n. Nauczyciele/specjali§ci monitoruja, w ustalony przez siebie sposob, przebieg realizacji

udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej, jakos¢ zaje¢ rozwijajacych
zainteresowania i uzdolnienia uczniow, zaje¢ dydaktyczno — wyrownawczych,
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specjalistycznych, rewalidacyjnych poprzez autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie
informacji zwrotnych od rodzicow i uczniow.

Po ztozeniu przez rodzica/ pelnoletniego ucznia orzeczenia o potrzebie ksztalcenia
specjalnego w sekretariacie szkoly (konieczna data wptywu), pedagog szkolny zapoznaje si¢ z
dokumentem, dokonuje wpisu w dzienniku elektronicznym, a nastgpnie kopie przekazuje
wychowawcy klasy w celu realizacji dalszych procedur.

Podstawowa roczna dokumentacja dotyczaca uczniow z orzeczeniami o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, za ktora odpowiada wychowawca Kklasy sktada si¢ z:
Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU), IPETu, WOPFU —
analiza skutecznosci po | i Il semestrze, rocznego podsumowania postepow. (W zaleznosci od
potrzeb dokumentacja zostaje wzbogacona o inne dokumenty)

Oryginaty dokumentow, w tym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego znajduje
si¢ W teczce ucznia u pedagoga szkolnego.
Sposéb  pracy Zespolu oraz zasady udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogicznej uczniowi posiadajgcemu orzeczenie 0 potrzebie ksztatcenia specjalnego,
opini¢ poradni psychologiczno - pedagogicznej oraz wymagajacego wsparcia reguluje
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1578). Rozporzadzenie zmieniajace Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia
2017 r. w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i
mlodziezy  niepetlnosprawnych,  niedostosowanych spotecznie 1 zagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1578). Rozporzadzeniec Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenic W sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
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